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1. DUYURULAR & MESAJLAR

1.1. Duyurular

Tasinir kayit yetkililerine yapilan duyurular goriintiilenebilmektedir.

Duyuru ekraninda Kullamicilarin diizenli sekilde takip etmesi gereken 2 tiir

duyuru bulunmaktadir.

1) Kurum iginde yapilan duyurular (siyah renkli) — SGB Tasinir Kullanicilar1 tarafindan

yapilmaktadir.

2) Tirkiye capinda yapilan duyurular (mavi renkli) — Maliye Bakanligi tarafindan

yapilmaktadir.

1.2. Mesajlar

Bu menii Tasinir Kayit Yetkilileri ile SGB Tasmir Kullanicilar1 arasinda haberlesme

ve mesajlasma amachdir.

Buradan gonderilen mesajlar dogrudan Kurumun SGB Tagsiir Kullanicisinin sistemine

gonderilmektedir.

Zeynep Ufku Yargicoglu
Taginir Kayit Yetkilisi

g K8

[=143) Duyurular & Mesajlar
| Duyurular
) Mesajlar
) Yardm

® Tanimlar

#

Tasinir Mal Islemleri

¥

Kayit Arama

¥

Diger Belge Girisleri
Sayim ve Yil Sonu Islemleri

# [

¥

Taginir Raporlar
Yonetim Raporlari

=+

#

Yonetim Islemleri
Kullanici Islemleri

¥

(]
-
-
-
.
[#1{_] Barkod Islemleri
]
-
2
(]
B3

Talep fletme

1.3. Yardim

Giincel Duyurular

Giincel Duyurular N

No  Duyuru Baghk
Sayim tutanagl olugturma ekraninda ¢i...
YILSONU ISLEMLERI *ONEMLI*
Diizeltme Iglemleri
TALEP ILETME MENUSU

ISTEK BELGESI KARSILAMA SORUNU

(

2

)

4

5 KHK'lar Kapsaminda Hazineye Intikal ...
6

7 Kamuda Taginir Yonetimi, Mevcut Duru
8

HYS DUZELTME ISLEMLERI

= Kurum iginde yapilan duyurular
¥ Tiirkiye capinda yapilan duyurular

Duyuru Metin Ozeti

Yilsonu tutana@ olugturma esnasinda gikan uyan penceresin...

Yilsonu iglemleri ile ilgili tarafimiza ulasan sorular artmaktadr...

Dizeltme islemlerine iliskin sunum ektedir.

TKYS de sorunlanniza daha hizl ve etkin cevap verebilmek a

OLAGANUSTU KHKlar Normal 0 21 false false false TR XN...

Tiketim malzemelerinin ¢ikiginda yaganan sorun igin ekteki

Taginir iglemler Dairemizde Maliye Uzman Yardimeisi olarak

GERGEK ORTAMA AGILAN GIRIS ISLEMLERI SEKMESIM...

Duyuru Metni (Okumak istediginiz Duyuruyu Listeden Seciniz)

Duyuru Tarihi
26/12/2016
2112/2016
19/10/2016
30/0%/2016
16/08/2016
30/06/2016
17/06/2016
08/06/2016

Duyuru Eki

TKYS de kullanicilara yardimci olacak giincel kilavuzlarimiz bu bdliimde yer

almaktadir.



2.TANIMLAR

Bu meniide, tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal AMBARLAR ile edinilen
URUNLER (Tasinirlar), bu taginirlarin edinildigi FIRMALAR ve tasinir talebinde
bulunacak olan ISTEK BIRIMLERI tanimlanacaktir. Tanimlar meniisii a¢ildiginda

asagida goriilen alt meniiler agilir.

El —] Tarmlar

----- [ Ambarlar

----- [ Tasnr Kod Listesi ve Malzemeler
----- [ Firmalar

----- [ Istek Birimleri

----- [ Kisi Tarumlar

----- [ vetkilendirme

----- [ verlegim Birimleri Tarmlar

----- Ij Vergi Mumaras Tarumlama

2.1. Ambar Tanimlar

Tasmirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal ambarlar (Kirtasiye Ambari, Temizlik
Malzemesi Ambari, Demirbag Ambari, Mefrusat Ambari, Bilisim Malzemeleri
Ambari, Yedek Par¢ga Ambar1 vb.) burada tanmimlanacaktir. “Ambarlar” a

tiklandiginda asagidaki pencere agilir

L

---J Duyurular & Meszjlar Ambar Listesi

[=-C Tanmlar :
[} Ambarlr ) Ambarekle & AmbarDiizenle & Ambarsi
] Tagnr Kod Listesi ve Malzemeler 7] AmbfKods  Ambar Adi Ambar Adresi
----- Firmalar

jitekB" i [ etaag3zz SANAL ANBAR ABLOK NO:103

----- stek Birinleri
.j K Tanmln D 813208321 TUKETIW AMBARI EK BINAND:145

[ ) Yerlegim Brivleri Tanimlar
8] Tagnr Mal fglemleri

-] Kayit Arama

[ Taginr Talepleri

Ambar Sorumlusu Aktif
ABDULSANET ALK
ABDULSANET ALKIS

Yeni bir ambar tanimlanmak istendiginde agilan pencerede “Ambar Ekle” ye

basildiginda asagidaki pencere acilacaktir.



Ambar Listesi

AmbarEkle ¢ Ambar Diizenle Ambar Sil
Ambar Kodu Ambar Adi Ambar Adresi Ambar Sorumiusu Aktif
8132093202 SANAL AMBAR A BLOK NO:103 ABDULSAMET ALKIS
8132093201 TUKETIM AMBARI EK BiNA ND:145 ABDULSAMET ALKIS
Yeni Ambar Tammla *®

5

2 Ambar Kodu:

5

& Ambar Ad: BILISM AMBARI

+ Ambar Adresi: EKK BINA NO: 145

5

z Aktif: h

3 Ambar Sorumlusu: | ABDULSAMET ALKIS -4

5

5

Ambarin ad1 ve ambarin adresi, ambar sorumlusu alanlar1 doldurulur, Aktif kutucugu
isarctlenerek “Kaydet” butonuna tiklanir. Eger bir ambardan giris ve ¢ikis
yapilmayacaksa buradaki isaret kaldirilarak pasif hale getirilir.

Agilmis ambarlarin ad, adres ve sorumlu bilgileri “Ambar Diizenle” butonu ile
yeniden diizeltilebilir, degistirilebilir. Bu ambarlara herhangi bir giris ¢ikis islemi
yapilmamis ise “Ambar Sil” butonu ile silinebilirler.

2.2. Tasinir Kod Listesi Ve Malzeme Tanimlari

Idarenin edindigi veya edinecegi tasiirlar dncelikle bu boliimde tanimlanmalidir.

Malzemelerin tanimi; Tasimmir Kod Listesindeki simiflandirmaya ve bu
siniflandirmadaki detaylandirmalara gore, tasinirlarin ayirict 6zellikleri ile taginirlarin
giris ve ¢ikis isleminde esas alinan 6l¢ii birimleri dikkate alinarak bu boliimde yapilir.

“Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler” meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere
gelecektir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirliigi

4 KBS

"\—-‘ Duyuruiar & Mesajlar Tasiir Kod Listesi Listeleme Diizenleme Sayfasi

[=]-+=5 Tarumlar - .
1.2 Segili Dali Yeni 4| Malzemeleri er alzeme ). Tasinir Grubu Sorgu
) Ambarlar .2} SeciliDah Yenile = Ed| Malzemeleri Gast ¥ Malz Ekle T Grubu Sorgula
----- {) Taginr Kod Listesi ve Malzemeler (2] (150} il Madde ve Malzemeler
..... {7 Firmalar [ [_] (253 Tesis, Wakine ve Cihazlar
() Istek Birinleri 5] (254) Tagtiar Grubu
i [ Kisi Tanmlan (] (255) Demirbaglar Grubu

[-{) Taginr Mal Islemleri
(-] Kawit Arama

[#-{_] Tasinr Talepleri
[#]-{_7 Dider Belge Girisleri




Tanimlanmak istenen tasmirin kaydedilecegi hesap koduna gore (Ornegin; 253
Makine ve Cihazlar) ilgili boliime tiklanir ve agilan her alt meniiden son
siiflandirmaya kadar gidilir.

Kisa yoldan ilgili detaya inebilmek igin iist barda yer alan Tasimir Grubu Sorgula
butonu tiklanarak agilan pencereye ilgili tiriiniin ismi yazilip sorgulanir.

* Duyurular & Mesajlar Tasinwr Kod Listesi Listeleme [ Diizenleme Sayfasi

= Tanimlar
e Secili Dah Yenile Ed Malzemeleri Goster Malzeme Tammla 1 Tasimr Grubu Sorgula Tasir Grubu Yonetim Hesabi
Taginr Kod Listesi ve Malzemeler [ (150} Ik Madde ve Malzemeler
Firmalar H (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
Istek Birimleri =[] (254) Tagtlar Grubu
Kisi Tanimlan = (255} Demirbaslar Grubu
Yerlesim Birimleri Tarmlar:
£ Tasn | tslemleri Tasimir Grubu Sorgulama *
£ Kayit Arama
+ Taginir Talepleri kalem 22, Sorgula a Secili Tasimr Grubuna Git
g Diger Belge Girigleri Tagimir Kodu Tagimir Ach
£ Tiiketim Malzemeleri Cikis Roporu
1150111 Roller kalemler i
£ Kurug Farklan Raporlan
5 Defterler ve Raporlar 2 150112 kalem Takimlari
2 Kullaria Islemleri 3 150113 Murekkepli (Dolma) kalemler 3
] Kimlk ¥&netimi 4 150114 Tikenmez kalemler B
+] Sayim ve Yil Sonu Islemleri S 150115 Mekanizmah (Mekanik) kalemler
6 150116 Kursun kalemiler
71507 isaretleme kalemleri ve Fosforlu kalemler
3 150118 Boya kalemleri
9 1501.1.81 Su Bazh Boya kalemleri
10 1501.1.82 Cozuco Bazl Boya kalemleri
11 1501183 Yikaninca Cikan Boya kalemleri
12 150.1.1.84 Giizel Yazi icin Bova kalemleri X2

Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi; arama kriteri “kalem” secilip “Sorgula”
denildiginde, icinde kalem ifadesi gecen tiim detaylar listelenir. Gitmek istenilen
detaya iligkin satira tiklanip “Segili Tasimir Grubuna Git” butonu basildiginda taginir
kod listesinin ilgili detayina hizlica gider.

Gelinen son detayda tanimli malzeme bulunuyorsa ilgili detayin iizerinde iken
“Malzemeleri Goster” butonu ile hangi malzemelerin tanimli olduguna bakilir. Bir
detayda tanimli malzeme olup olmadigi ilgili detayin renginden anlasilir.

Asagidaki sekilde Buzdolabi detayinda da goriilebilecegi gibi, - renge boyanmis
detaylarda tanimli malzemeler bulunmaktadir. “Malzemeleri Goster” butonu ile
taniml1 malzemelere bakilir.

) Duyurular &Mesajlar Tasimir Kod Listesi Listeleme/DiizeNgne Sayfasi

=I5 Tarmlar

A Secili Dah Yenile B4 Malzemeleri Goster Malzeme Tanmimla Tasimr Grubu Sorgula Tasimir Grubu Yiénetim Hesabi
Taginir Kod Listesi ve Malzemeler (] (150) ik Madde ve Malzemeler

Firmalar (=143 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar

Istek Birimleri i [](253.2) Makineler ve Aletler Grubu

Kisi Tarmlan = (253.3) Cihazlar ve Aletler Grubu

[ [](253.3.1) Yikama, Temizieme ve (tdleme Cihaz ve Araclan
=] (253.3.2) Beslenme/Gid

ve Mutfak Cihaz ve Aletleri

+

£ = (253.3.2.1) Sojutma ve Dondurma Amach Ghazlar

£ = (253.3.2.1.1) Buzdolaplar b

B . =] (253.3.2.1.2) Dondurucular

+ Tuketim Malzemeleri Clkis Roporu Img'[amm Listesi *

+1-{" Kurus Farklan Raparlar N[

+1.{-] Defterler ve Raporlar ) Makzeme Tammla & ) Yenile | [ [~ £ Ek Bilgi Kaydet

(=] Kullamia Islemleri = — . .

I Kimiik Yanetmi D TIF TIF Diger Agiklama Uriin Kodu (Barkod) Cins Marka Model (Ozel K. T

o Saym ve Yil Sonu Islemleri =] & L BUZDOLAPLARI 253.3.2.1.14 BEKO BURO TR £
2 [@ & L] BUZDOLAPLARI 253.3.2.1.1-2 AEG £
= D @ L] BUZDOLAPLARI 25332113 INDESIT £
< D @ L~ BUZDOLAPLARI 25332114 ARCELIK £
5 |[F @ L~ ] BUZDOLAPLARI 283.3.21.1-5 BUZDOLABI ARCELIK 1061 M A
& [ @ -] BUZDOLAPLARI 25332116 MARKASEZ A
7| & L BUZDOLAPLARI 253.3.2.1.0-7 1/2 BOY 80 CM ARQELiK BURO TR £
8 ([0 & L] BUZDOLAPLARI 253.3.2.1.1-8 MiNi BUZDOLABI ALTUS AL30S £



Tanimi yapilmis malzeme aradigimiz malzeme degilse ayni detayda yeni malzeme
tanimi yapilmalidir. Bunun i¢in “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak acilan
pencerede 1lgili alanlar doldurularak malzeme tanimi yapilir.

Ornegin; Tasinir Kod Listesinde “253.3.2.2.1” detaymna bir “Firinlar” {iriini
tanimlamak istendiginde, oncelikle yukarida belirtildigi sekilde, tasinir kodunun son
detayma inilir:

¢ Tasmir kod listesi lizerinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya kadar gelinir.

% “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak ekrana gelen malzeme tanim bilgileri
doldurulur.

MALZEME TANIM BIiLGILERI

Uriin Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Kullanmicilar tarafindan
tirtiniin aywt edilebilmesini saglamak igin verilen bir numaradir. Verilen iiriin kodu
numarasi baska tirtinlerde kullanilamaz.

Cins: Istege bagl olarak iiriiniin cinsine iliskin bilgiler yazilir.

Ad: Uriin iizerinde goriinen ad yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir.

Ozel Kod/Model: Istege bagl olarak iiriiniin varsa ézel kodu yazilir.

Marka: Uriiniin markas: yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir. Markas: olmayan
trtinler i¢in “.Markasiz” secenegi kullanilmalidir..

Temel Ol¢ii Birimi: Urunun tasimir kayit, kullanim ve ¢ikis islemlerinde kullanilacak
temel olgii birimi yazilir. Ornegin kutu olarak alinan ancak adet olarak kullanima
verilen tiriinlerde_temel 6l¢ii birimi olarak “adet” secilmelidir. Doldurulmasi zorunlu
alandur.

Malzeme Tamm Ekleme / Diizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplan [=]|ES

Malzeme Tamim Malzeme Ek Ozellikleri
Uriin Kodu (Barkod): ) Ekle e
Cins: MO FROST ellik Deger Birimi/Niteligi

Adi (Aciklama):
Marka™: BEKO -

Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK

Olgii Birimi: Dayanikh Taginirlar icin Adet olacaktr,
Sistem &lcl birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas zorunlu alanar.

Malzeme Ek Ozellik penceresinden “Ekle” butonu ile tanimi yapilmak istenilen
malzemeye ek 6zellik atamasi yapilabilir. Eger malzeme tanim bilgilerinde yer alan
standart 6zellikler diginda farkl bir 6zelligin de {irlin tanimina eklenmesi isteniliyorsa,



“Malzeme Ek Ozellik” alanindaki

“Qzellik Listesi”nden 6zellikler se¢

Kurumunuza Ait Tiim Ek Ozellikler

£ Gzeliik Seg
Ozellik Adi «

A ———
Dis SAYISI

EBAT / BOYUT
EKONOMIK OMRU

EKRAN KARTI KAPASITES

EKRAN KARTI TiPi
EKRAN TiPi
ENERJI

FORMU

clc

HACIM

IS0 BELGESI

“Ekle” butonuna basilarak gelen ekrandaki
ilir.

Ozellik ve Nitelik/Birim Arama

Ozellik veya | Ara |
ftelieads ﬁ | Ozellikistesi |
Ozellik Dederi Niteligi / Birimi

m

4 Temizle | | @ Kapat

Ozellik Listesinde daha o6nce SGB Tasmir Kullanicisi tarafindan yapilan
ozellikler listelenir. Kullanmak istenilen ek o6zellik bulunamiyorsa SGB Tasinir
Kullanicisina mesaj gonderilerek s6z konusu 6zelligin tanimlanmas istenir.

Yukaridaki resimde goriillen ek oOzellik listesindeki hacim ozelligine ¢ift
tiklandiginda 6rnegimizdeki buzdolabi tanimina hacim &zelligini sayisal degeri ile
birlikte eklenebilir. “Hacim” ek 6zelligine tiklandiginda asagidaki pencere agilacaktir.

Malzeme Tamm Ekleme | Diizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplar

Malzeme Tamnu

Uriin Kodu (Barkod):

Cins: NO FROST
Adi (Acklama):

Marka™: BEKD

0Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK

Olgii Birimi: Dayanikh Taginirlar igin t olacaktr.
Sigtem &l birimini otomatik olarak atayacaktr.,

Ozellik ve Nitelik/Birim Arama *®
Ozellikveya  HaCIH
Nitelik Adu: Szellik Listest

Ozellik Dederi Niteligi | Birimi
¥l Haci 00| LITRE

o O

Malzeme Ek Ozellikleri

Ekle

Ozellik

[ © e | |3 Temizle | [ @ Kapat |

Buzdolab1 tanimimiza 600 litre ek 6zelligini yazildiktan sonra “Ekle” butonuna
basilir ve bagka oOzellik eklenmeyecekse “Kapat” butonuna basilarak kiigiik ekran

kapatilir.
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Malzeme Tamm Ekleme [ Diizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplar

Malzeme Tanim Malzeme Ek Ozellikleri

Uriin Kodu (Barkod):

Cins: MO FROST

Ad (Aciklama):

Marka™: BEKO .
Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK

Olgii Birimi: Dayanikh Tasinrlar icin Adet clacaktr.
Sistern &lgli birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas zorunlu alankar.

i) Ekle & Diizenle & sil
Ozellik Deger
V| Hacim 600

Birimi/Niteligi

LITRE

_H Kaydet _3 Kapat

Bu sekilde bir tanima birden fazla ek 6zellik eklemek miimkiindiir. Asagida ek
ozellik listesinden se¢im yapilarak bir miniibiis tanimi1 yapilmastir.

Tasmimir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfass

Secili Dah Yenile = Ed Malzemeleri Géster Malzeme Tamimila Tasiir Grubu Sorgula Tasmir Grubu Yénetim Hesabs
G [C0) (150) ik Madde ve Malzemeler
& [0 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
= =51 (254} Tastlar Grubu

Malzeme Tamm Ekleme [ Dizenleme (254.1.2.2) Minibiisler
Malzeme Tamnua
Uriin Kodu (Barkod):
Cins:
Adi (Aciklama):
Marka™: FIAT b

Ozel Kod (Model): DUCATO

Olcii Birimi: Dayarikh Tasimrlar icin Adet olacaktr.
Sistem dlgi birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas: zorunlu alanlar.

Malzeme Ek Ozellikleri

o) Ekle &
Ozellik Deger
ABS
AIRBAG
clc 120
HACIK 2300
KAPI SAYISI -3
WAKIT SISTEMI

SANZIMAN SISTEMI

BirimirNiteligi

VAR

VAR

BEYGIR (HP}

CC (SANTIMETREKUP})
KAPI

DIZEL

DOZ (MANUEL})

Her islemin sonunda oldugu gibi “Kaydet” butonu ile islem kayit altina alinir.
Kaydedilen malzeme tanimi asagidaki gibi goriilecektir. Mavi renkli tanimlar sistemi
kullanan kullanici tarafindan yapildigini ifade eder. Kisi, kendi yaptig1 tanim tizerinde
degisiklik yapabilecegi gibi ayn1 zamanda silebilir. Ancak yapilan tanim herhangi
bir_sekilde TiF veya baska bir belge ile iliskilendirilmisse artik diizeltme veya

silme islemi vapilamaz.

Malzeme tanim listesindeki alt kaydirma cubugu saga-sola kaydirilarak yapilan

tanimin detaylarina bakilabilir.

£ (150) llk Madde ve Malzemeler

Makine ve Cihazlar

(254) Tagtlar Grubu

24
.2.2) Minibiisler
[=] (254.1.2.3) Midibiisler

busler

Malzeme Tamm Listesi

) Makeme Tanmla & 5 Yenile | [
hs Marka Model (Bzel K. Temel Olgii Birimi  Asgari Miktar
FlaT DUCATO ADET

i3 Ek Bilgi Kaydet
Ek Ozellikler

RENK: BEYAZ HACIM:2300 CC (SANTIMETREKUP)
GUG:120 BEYGR (HP) YAKIT SISTEMI: DIZEL
SANZIMAN SISTEMI: DUZ (MANUEL) ABS: VAR
AIRBAG: VAR KOLTUK SAYISIS KOLTUK

KAPI SAYISL2 KAPI

Ek Bilgiler



Malzeme taniminda o malzeme icin en onemli ayirt edici ozellikler on plana
ctkarilir,

Ornegin;
Kalem icin =renk, flash bellek icin = kapasite, cetvel icin = uzunluk, diziistii
bilgisayar icin = marka ve model ...vb.

% Daha 6nce tanimlanmis bir malzeme tanimina EK Bilgi kaydi yapilabilir.

Muhasebat Genel Midirligi

Tasinir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfasi

T Secili Dal Yenile =~k Malzemeleri Goster Malzeme Ekle Tasimir Grubu Sorgula
Tasnr Kod s Malzeme Tamim Listesi %
) Makzeme Ekle | & i Yenile [T o % Ek Bilgi Kaydet
Model (Ozel Kod) Temel Oigii Birimi =~ Asgari Miktar  Ek Ozellikler Ek Bilgiler

r

ADET - [ I.Iitrekare

[ 3 0 = O O = O O = R = B

% Tanimli Malzemeler butonu tiklandiktan sonra agilan pencerede tanimli
malzemelere ek bilgi kaydi i¢in ilgili satirin Ek Bilgiler slitununa manuel olarak
ek bilgi girisi yapilir. Yukarida gosterildigi iizere tanimli bir ipek haliya 6
metrekare ek bilgi girisi yapilmustir.

+ Ek bilgi girisi yapildiktan sonra Ek Bilgi Kaydet butonu tiklanir.

ONEMLI NOT:

Etkili ve raporlanabilir bir tasinir mal yonetimi icin mutlaka SGB Tasinwr
Kullanicist ile iletisimde bulunmak gerekir.

- Marka tanimlamasi,

- Tasinir kod listesinde alt detay agilmasi
- Olcii birimi tanimlamasa,

- Tasinir ek ozellik tanimlama islemleri,

konularinda SGB Tasinir Kullanicisindan ilgili tanimlarin yapilmasi istenmelidir.

10



NOT: Malzeme Tanimlama islemleri buradan yapilabilecegi gibi “Tasimir Mal
Islemleri”>"Giris Islemi” boliimiinde islem seceneklerinde TIF tipi segildikten sonra
“Malzeme Ekle” butonuna basildiginda agilan sayfanin sag iist kosesinde yer alan

“Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme” butonu ile de gergeklestirilebilmektedir.

Uriin Kodu Listesi

Urln Kodu Giriniz Malzeme Adi Giriniz Marka Seciniz | ¥

No [C] Tasinir Kodu - Urtin Kodu  Malzeme Adi Olgu Birimi  Markasi

2.3. Firma Tanimlari

Model Giriniz

orjinal Parga .

Cins Giriniz <) Malzeme Ekle =€) Kapat

1 Ara

Modeli Cinsi Asg. Mi. EK Ozellik

# Malzeme Tanimi Ekleme ve Guncelleme

EK Bilgi

Satin alma yoluyla edinilen taginir mallarin giris kayitlarinin yapilabilmesi igin gerekli
olan firma bilgileri bir kereye mahsus olmak iizere bu meniiden sisteme tanitilir. Ayni
firmadan alinan tiim triinlere iliskin tasmir islem fisleri olusturulurken firma bilgisi
sistem tarafindan kullanici ekranina agilir kutu seklinde gosterilmektedir.

Firma tanimi meniisiinde “Firma Ekle” butonu ile agilan pencereye firmanin vergi
kimlik numarast veya TC Kimlik numarasi girilir ve “Getir” butonuna tiklanir.
Kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile firma tanimlar listesine eklenir.

Firma Ekleme [ Diizenleme

Firma Ekle Yenile
== No  Firma Unvan Vergi No Vergi Dairesi Firma Adresi Firma Telefonu
1 ABDULLAH BASKUR 54550210204 KIRKLARELI
2 ABDULHALIK BOZ 13144531170 KASTAMONU
3 ABM GIDA TARM HAYVANCLIK ARK Firma Ekleme / Diizenleme ol
] 4 ACIKDENZ GIDA PET.ORN.INS.MALZ] _
= = Vergi No Sorgulama
+ 5 AHMET ERARSLAN
+ & AHMET EROVA Vergi No / TCKN: ) Getir
4 7 AHMET GOKULU (03247517519
+ 3 AHMET iNA
i § ALET LG Firma Bilgileri
9 AKIN DURSUN 3123534809
+ w - . i il e
0 AK-TUG PETROL URN.NAK GIDA INg Vergi Dairesi:
+
: 1 AKYAZIPTT MERKEZ MODURLUGH Firma Unvani:
12 ALANYA BILGISAYAR VEBILISIM HiZ -
* | Firma Adresi:
13 Aldemir Manifatura | Sok 2863161717
14 AL OSMAN YAYLA Firma Telefonu:
15 | ALIUGAR kpeada 2858873283
1R AITAR MORI YA NDEKNRASY NN SAY fesi&N? 747327 100
et i N i Kavie
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Bu tanimlama “Tasmir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>”Satin alma”>"Firma Sec”
butonuna basildiginda agilan sayfadan da yapilabilmektedir.

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

Malzeme Ekle

TIF Tipini Seciniz : Islem Yapmak Istediginiz ~
Malzeme Ekle
Tarih Sistermn tarafindan verilecektir
1 Ad KKTC Tige Adi ===
Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Muadarligi
Muhasebe Birimi 99199
Muayene ve Kabul | || = ‘ Muayene ve Kabul ‘ |
Komisyonu Raporu Tarihi L= Komisyonu Raporu N
Dayanadi Belge Tarihi | || &=l ‘ Dayanad Belge No ‘ |
Islem Satin Alma Gelis Yeri ‘ |
Firma ve Fatura Bilgileri
Firma Adi | || Firma Secg ‘
Toplam Tutar | |TL

“Firma Sec¢” butonuna basildiginda eger girisi yapilacak firma adi sistemde tanimh
degilse “Firma Ekle” butonuna basilarak “Tanimlar”>"Firmalar” boliimiinde oldugu
gibi yapilmalidir.

Firma Sorgulama

Asagidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.
Firma Unvanu: AHM

Vergi No:

Y Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu

2 Firma Seg .} Firma Ekle

No Firma Unvan Vergi No Vergi Dairesi
1 AHMET ERARSLAN 60163042552 ALEMDAR .'
2  AHMET GOKULU 22775087468 GULMAR -

2.4. istek Birimleri Tanimlamasi

Malzeme talebinde bulunacak birimlerin (servisler, subeler, alt tiniteler vb.) ile bu
birimlerin ihtiyaci olan tasmirlar1 talep etmeye yetkili olan birim yetkililerinin
tanimlamas1 Tasiir Kontrol Yetkililerince yapilir.

Burada tammmlanmayan birimler ve birim yetkilileri malzeme talebinde
bulanamaz ve Tasinir Istek Belgesi diizenleyemezler.

Istek Birimleri meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere agilir. Burada varsa daha
once tanimlanmis istek birimleri goriilecektir.

Yeni istek birimi icin “Istek Birimi Ekle” butonuna tiklanir. A¢ilan kiigiik pencereye
ilgili alanlar doldurulur.
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istek @ﬂerl Listesi
Ist&k Birimi Ekle

istek Birimi Kodu istek Birimi Adi istek Birimi Yetkilisi Aktif
34 EVRAK SUBESI TANIMLI DEGIL
55 KUTOPHANE TANIMLI DEGIL
449 PERSONEL SUBESI FIRDES YILMAZER
58 GGRENCI iSLERI TANIMLI DEGIL
Yeni Istek Birimi Tammla *

Istek Birimi Kodu: istek Birimi Kodu Giriniz

o s e e e e e e

Istek Birimi Ad: istek Birimi Ad Giriniz

Aktif:

Istek Birimi ~
Yetkilisi:

**TANIMLI DEGIL**

FIRDES YILMAZER
= Kayus e | | = moprec

Sayfa 1 f1i

Istek birimi tanimi yapilirken;

® istek Birim Kodu: Yazismalarda kullanilan sube kodu veya sirayla verilecek
bir kod,

® istek birimi adi: lgili istek biriminin adi,

® istek Birimi Yetkilisi: Kombodan bu birim i¢in yetkilendirilecek kisinin ismi
secilir. Eger ilk defa bir tanimlama yapiliyorsa “Tamimh Degil” referansi
secilmelidir. (Daha sonraki adimlarda buras1 degistirilecektir.)

® “Kaydet” butonu ile tanimlama islemi kaydedilir.

2.5. istek Birimi YetKililerinin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilileri sistem {izerinde Tasinir Kayit Yetkililerince tanimlanmaktadir.
Harcama yetkililerince Istek Birimi Yetkilisi olarak bildirilenler TC Kimlik numaralar
sorgulanarak tanimlama islemi yapilmaktadir.

Tasiur Yetkidendirme

reivreeretm . .
arisio0 | “Tammlar”>“Yetkilendirme”
64156300520 1 mentisiine tiklanir.

Kenan Tuncer b |

21500677424 |

Mehmet AN Akbasg Acgilan  pencerede  “Tasinir
60772305246 | - .

St D Yetkilendirme” kombosundan
34414225780 o 5 o o . . eqe
Togayhan Gozco ; rol verilecek kisinin ismi segilir.
29791 76 |

Vanar Alloc.

Ismi secilerek ekrana getirilen kisi icin bir gecici sifre belirlenir. Eger ilgili kisinin
mevcut bir KBS sifresi varsa gegici sifre alani pasif bir durumda gelmektedir.
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B Rol verilen kisi icin KBS sifresi belirlenir,

B Kisinin eposta adresi dogru bir sekilde girilir. Miimkiin mertebe ilgili kisinin
kurumsal uzantili eposta adresi yazilmalidir. Bu eposta adresi sonradan
degistirilemez, silinemez, diizeltilemez. Eposta adresi sifre giivenligi igin
kullanilmaktadir.

Gegici sifre belirlendikten sonra “Rol Ekle” butonuna basilarak islem bitirilir.

Pencerenin sag kolonunda goriilen isimler halihazirda istek birimi yetkilisi rolii verilen
kisileri gostermektedir.

Istek birimi yetkilisi olarak gérevlendirilen kisinin herhangi bir nedenle gérevi sona
erdiyse sag kolondaki isimler listesinden ilgili kisinin ismi iizerine gelinerek “Reol Sil”
butonu yardimui ile verilen rol kaldirilir.

Ayrica kisilerin yetkili olduklart istek birimlerinin listelenmesi de “X butonuna
basilarak yapilabilmektedir.

Tasiir Yetkilendirme istek Birim Yetkilileri
Rol Atamak Istediginiz Kisiyi Seciniz s & Rol Sil | % Yenile
No TC Kimlik No Adi Soyadi e-Posta ik Birimleri

L e ST L 1| 21524585484 ADNAN DOGAN adnandogan@muhase . &3
Tgil Istek Birimi: Seciniz v 2 -10000001879 ALl AYDIN aliaydn55@gmail com *a

3 -10000001873 MAHMUT ADIGUZEL MAHMUTADIGZEL@Y" a3
TC Kimlik No: e -
Adi Soyad::
e-Posta:

Rol:

® Form Temizle

2.6. Kisilerin Tanimlanmasi

Istek Birimi Yetkilisi olarak yetkilendirilecek kisiler veya tagimirlari kullanima verme
islemlerinde tasinirin teslim edilecek kisilerin sistemde onceden tanimlanmis olmasi
gerekir.

Aksi bir durum s6z konusu degilse, ilgili harcama biriminden maas alan tiim kisiler
maas veri tabanindan otomatik olarak getirilir.
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Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi

g KBS

-

-

#-{

) Duyurular & Mesajlar
) Tanimlar

) Ambarlar
) Tasinr

| Firmalar
] Istek Birimleri
Y Kisi Tanmian
Y Yetkiendirme
Y Yerlesim Birimleri Tanmian
3 Taginrr Mal islemleri
() Giris islemi
) Gk islemi
#-() Tasnr Talepleri
#{__) Deder Artmi
&) Zimmet Tslemleri
{) Dayanki Tasinirar Detay Bigieri

{) Kaytttan Dusme Tekif Ve Onay Tutanad

() Onaylama islemleri
) Onayl Tagnr Islem Fisleri
) Onayl Tif / Bagdh TIf Sime Islemleri
) Kayrt Arama
| Ditjer Belge Giisleri

Kigi Listesi

Tum Personel

alnizca Kisi Tanimlal 2%

£ Exle

Say2000i Sisteminden Cekienler

Yalnizca Kisi Tanmlar

3 48169849504
10142071714
11902839766
48181431718

15400044110

29806756744
28597644308
31570745664
10250068170

[
[
[
[
[
[
[
I
[
[
[ 67483301408
[

]
1
]
1
1
| 10223069036
]
1
]
]
]
1

14 51778757726

Bans
Batuhan
Bilal

Dilek
Fatih
Firdes
Geylani
Gulliz
Mustafa
Ramazan
Serhat

Tahsin

Soyadi
Seker
Yildiz
ilendermii
Yilmazer
Ozcan
Kara
Yesil
Yilmazer
Gozcu
Unal
Soyler
Yimazer
Ding
Gelebi

Muhasebat Genel Miidiirliigii (99199/12.1.32.0.932)

Dogum Yeri
Konya

Palu

Yerkoy

Altindag

Ankara

Ankara

Ankara
Osmancik
Kahramanmaras
Sivrihisar

Sivas

Osmancik
Etimesgut

Karaman

Cinsiyet
Erkek
Erkek
Erkek
Erkek
Erkek
Kadin
Erkek
Kadin
Erkek
Kadin
Erkek
Erkek
Erkek
Erkek

%) Yenile [ | Excel ile Kisi Yiikle
Gorevli Oldugu Birim

Muhasebat

muhasebat
karikkale:

aaaa

iSLEMLER SUBESI
mgm

muhasebe

nevsehir

bitge

muhasebat taginir
patent dairesi Bagknaligi

as. Temsilcisi

Kurum Degistir

Kisi tanimlamasi i¢in tanimlar mentisiiniin altindaki Kisi Tanimlar: mentisii kullanilir.

Agilan penceredeki;
® Kisi Ekle butonu ile yeni kisi eklenilir,
® Kisi Diizenle ile kisinin Gorevli Oldugu Birim/Sube diizenlenir,
® Kisi Sil ile kisi sistemden silinir,

W Aktif Yap / Pasif Yap butonlar ile kisi sistem iizerinde aktif veya pasif hale

getirilir.

% Ekle

Kisi Ekleme / Diizenleme

Kisi Listesi

Yalnizca Kisi Tarmlan w

No TC Kimlik N

1 3219500378

2 3386238807

48169849504

4 1014207171

5 11902839764

5} 4818143171

7 154000441114

a 10223069034

9 2980875674

10 2859764430

11 3157074566

12 1025006817

13 6748330140

14 5177875772

Bu renkteki kayitlar say2000

Mot:
Excel ile kisi tanimla fonksiyal

butonuna tiklayarak "Ekle" segenedinden excel dosyanz secip yukleme islemini gergeklestirebilrsiniz.

T.C. Kimlik No

T.C. Kimlik No:

Kimlik Bilgileri
Adi:

Soyadi:
Dogdum Yeri:

Cinsiyet:

Kurum Bilgileri

Gorevli Oldugu Birim:

,H Kaydet

€ Vazgeg

2.7.Yerlesim Birimlerinin Tanimlanmasi

43 Getir

(=]

Yenile

*x

i Oldugu Birim
bat

sbat

ER SUBESI

zbat tasimir

lairesi Basknaligi

psilcisi

In olarak doldurduktan sonra "Excel Ile Kisi Y1
Excel formatinin drnek dosya ile birebir ayni clmasna ézen

Excel ile Kisi Yiikle

Aktif

Dayanikli Taginirlar Listesine esas olacak tiim fiziksel alanlarin yerlesim birimleri
tanimlama meniisii kullanilarak tanimlanmas1 gerekir.
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Yerlesim birimlerinin tanimlamasi igin tanimlar meniisliniin altindaki Yerlesim
Birimleri meniistii kullanilir. Yerlesim Birimleri Tanimlama meniisiine tiklandiginda
acilan pencerede varsa daha once tanimlanmis yerlesim yerleri goriilecektir.

Mentide agilan penceredeki;

® Yerlesim Ekle butonu ile yeni yerlesim birimi sonrasinda “Kaydet” butonuna
basilmak suretiyle eklenir,

® Yerlesim Kaydi Diizenle ile girisi yapilan bilgiler sonrasinda “Kaydet”
butonuna basilmak suretiyle degistirilebilir,

® Yerlesim Kaydi Sil ile yerlesim birimi sistemden silinir,

® Aktif Yap / Pasif Yap butonlari ile yerlesim birimi olarak tanimlanan fiziksel
alan herhangi bir nedenle kullanim dis1 kaldiysa AKtiflik durumu kaldirilarak
pasif hale getirilir.

Yerlesim birimi tamimui yapilirken soz konusu fiziksel alanin mutlaka bir istek
birimi ile iliskilendirilmesi gerekir. Tanimlamast yapilan fiziksel alan hangi istek
biriminin kontroliinde ise o istek birimi ile iliskilendirilir.

Yerlesim Ekle

Yerlegim Adi Yerlegim Adresi Yerlegim No Bagh Oldugu istek Birimi  Aktif
KOTOPHANE B BLOK 101 58 OGRENCI ISLERI

SUBE YONETIC ODASI MERKEZ 404 449 PERSONEL SUBES

Yeni Yerlesim Tamimla ¥

Yerlesim Adr:
Yerlesim Adresi:
Yerlesim-Oda No:
Bagh Oldugu Istek | ictek Birim Seciniz v

Birimi:

Aktif: v -

] 0 3 e 3

2.8. Vergi Numarasi Tanimlanmasi

10 Aralik 2015 tarihli 64. Hiikiimet 2016 Yil1 Eylem Plan1 (icraatlar ve Reformlar)
cercevesinde, 6 Ay Icerisinde Gergeklestirilecek Reformlar Basliginin Ekonomi,
Finans ve Ticaret kisminda yer alan 60 numarali eylemde; Maliye Bakanligi
blinyesinde kurulacak “Tasit Modilii” ile kamuda saglikli bir tasit envanteri
olusturulmasi konusu yer almig, bu cercevede, Bakanligimizca s6z konusu “Tasit
Modiilii” niin hazirlanmasi ¢alismasina baslanilmistir. Calismada; kamu tasit envanteri
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olusturmak amaciyla Vergi Kimlik Numaralar1 (VKN)girilmesi amaci tasidigindan
biriminize ait VKN vyi girme zorunluluk halini almistir.

Ancak VKN si olmayip bagli bulundugu ilce veya il mudirligi gibi birimler
lizerinden (maas, 6deme vs. yapilan birimler) ilgili birimlerinden alacaklart VKN
bilgisini buraya gireceklerdir.

Vergi Numarasi Ekle Vergi Numaras 5Sil 2 Wergi Numaralarnim Onayliyorum
No Vergi Numarasi
7280324830
.= Vergi Numarasi Ekle ¥
Vergi Nurmarasi: h

[l Kaydet | | € Kapat
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