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EBA Dosya Nedir?

EBA Dosya, Milli Egitim Bakanligina bagh okullardaki 6gretmen ve oOgrencilerin
fotograf, video ve diger dokiimanlarina internet olan her yerden ulasmasini amaglayan
kisisel bir bulut depolama alamdir. Kullanicilar EBA Dosya’ya hem EBA Marketten
indirecekleri mobil uygulama ile tabletlerinden, hem de dosya.eba.gov.tr internet
adresinden ulasabilecekleri internet uygulamasi ile internete girebildikleri her yerden

ulagabilirler.




Kimler kullanabilir?

EBA Dosya uygulamasini, Milli Egitim Bakanligina bagh okullardaki ogretmen ve

ogrenciler kullanabilir.

Uygulama Ne ise Yarar?

EBA Dosya Uygulamasi kisisel bir bulut depolama alanidir. Kullanicilar kendilerine ait
alana kaydettikleri dosyalara hem tabletlerinden, hem de internet olan her yerden PC
tizerinden ulagabilir. Dosya depolama 0zelliginin yaninda, dosya paylasimma da
olanak saglayan uygulama, 0gretmenlerin Ogrencileri ile ya da diger ogretmenlerle,
ogrencilerin ise 0gretmenleri ile ve arkadaslari ile e-kitap, video, ses ve gorsel materyal

vb. dosya ve klasorleri paylasimini hedeflemektedir.

Sisteme internet tizerinden giris nasil

yapilir?

Uygulamaya web tiizerinden dosya.eba.gov.tr internet adresi ile ulasabilirsiniz. EBA
Dosya uygulamas: giris ekranindan (bkz. Ekran Goriintiisii 1) “Giris” butonuna (==eit)
tiklayarak Sistem Giris ekranina ulasabilirsiniz. Sisteme iki farkhi sekilde giris

yapabilirsiniz;



1. EBA kullanici ad1 ve sifresi ile,
2. MEBBIS kullanic ad1 ve sifresi ile.

Sifreniz

Yardim

Ekran Goriintiisii 1 Sistem giris ekran

Basarili bir sekilde giris yapan kullanici ana sayfaya (bkz. Ekran Goriintiisii 2) ulagir.
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Ekran Goriintiisii 2 Ana sayfa ekram

Yeni bir klasor nasil eklenir?

EBA Dosya uygulamasinda tipki bilgisayarimizda olusturdugunuz gibi klasor

olusturabilirsiniz. Bunun i¢in;

1. Ana sayfada, sol iist kisimda bulunan “Klasér Ekle” (¥ ) butonuna tiklamaniz

yeterlidir (bkz. Ekran Goriintiisii 3).

Kaydet

2. Aqgilan pencereden klasoriiniizii isimlendirip “Kaydet” ( ) butonuna

tiklaymiz.



Ekran Goriintiisii 3 Yeni bir dosya ekleme

Dosya nasil yuklenir?

EBA Dosya uygulamasina kisisel dosyalarimizi yiikleyebilir ve dosyaniza daha sonra

ihtiyaciniz olan her yerden ulasabilirsiniz. Dosya yiiklemek igin,

* Sol tistte bulunan “Dosya Yiikle” ( [E) simgesine tiklanir ve agilan pencereden

+ Gozat

“Gozat” ( { ‘) butonu ile eklenecek dosyanin adresi belirlenir ya da agilan

pencereye yliklenmek istenen dosya stiriiklenir ve birakilir.

* Dosya ismi pencerede goriiniir hale geldikten sonra dosyanin saginda bulunan

ytlikleme simgesine ( m) tiklanarak ytikleme baglatilir (bkz. Ekran Goriintiisii 4).



Dosya Yiikle

Gézat butonuna tiklayiniz ya da dosyayi BURAYA silriikleyiniz (En fazla 100MB) ‘ + Gézat ‘ +  Yikle

Ekran Goriintiisii 4 Yeni bir dosya ekleme

Klasor ya da dosya diizenleme nasil yapilir?

Eklediginiz klasoriin ya da dosyanin bulundugu satira tiklayarak tistte agilan mentiden
(bkz. Ekran Goriintiisii 5), ya da klasoriin bulundugu satira sag tiklayarak agilan

mentiden (bkz. Ekran Goriintiisii 6) o dosyayi/klasorii diizenleyebilirsiniz
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Ekran Goriintiisii 5 Klasor diizenleme 1
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Ekran Goriintiisii 6 Klasor diizenleme 2

Olusturdugunuz dosyayi/klasorii “Paylasim” (<) butonuna tiklayarak dosyayi/klasorii
baska kullanicilarla paylasima acgabilirsiniz. Dosya paylasimi ilerleyen boliimlerde

ayrintili olarak anlatilacaktir.



Favorilerden Cikar
‘ Etiketleme
B Ackiama
[—E] Kopyala
B Tasi

1 Yeniden Adlandir

D si

Ekran Gériintiisii 7 Dosya secimi ile gelen Diger Islemler Meniisii

Diger Islemler ¥

Dosyay1 segip, diger islemler mentistine ( ) tiklayarak (bkz. Ekran Goriintiisii

7) ya da farenizde sag tiklama yaparak (bkz. Ekran Goriintiisii 8) favorilere ekleyebilir (
FavoriereBe ) ve daha sonra solda bulunan “Favori Dosyalarum” (= "°"P%%5"™) butonuna

tiklayarak o klasore daha kolay wulasabilir, “Etiketleme” ( @ Eiceteme ) butonuna

B Agklama

tiklayarak etiketleme yapabilir, “Acgiklama” ( ) butonuna tiklayarak o

dosyaya/klasore agiklama yazabilirsiniz.



(50 Paylagim
Favorilerden Cikar
‘ Etiketleme
B Ackiama
I_E] Kopyala
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:ai} Yeniden Adlandir

i si

Ekran Gériintiisii 8 Sag tiklama ile gelen Diger Islemler Meniisii

Bir dosyayi/klasorii nasil paylasabilirim?

Bir dosyayi/klasorii baska kullanicilar ile farkli yetkilendirmeler yaparak (salt okunur

ve tam yetki ile) paylasabilirsiniz. Paylasim iki sekilde yapilabilir,

1. Kullanicilarin TC Kimlik Numaralarini tek tek girerek,
2. Birden fazla kullanicitnin TC Kimlik Numarasm: sadece bir kereye mahsus

girerek olusturdugunuz Paylasim grubu ile.

Paylasim Grubu Nedir? Ne I¢in Kullanilir?

Paylasim grubu islemleri, sik paylasim yaptigimiz kullanicilar1 sadece bir kereye

mahsus girerek daha sonra yaptiginmiz tiim paylasimlarda kolayca kullanabileceginiz bir
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islem mentsiudiir. Paylasim grubu tanimlamak ic¢in “Paylasim Grubu Islemleri” (

A1 Paylasim Grubu Isiemleri) by tonuna tiklamaruz gerekmektedir (bkz. Ekran Goriintiisii 8).
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Ekran Goriintiisii 9 Paylasim Grubu Islemleri 1

Agilan sayfada yeni bir paylasim grubu olusturabilir, olusturdugunuz paylasim

gruplarinmi diizenleyebilir ya da silebilirsiniz. Yeni bir paylasim grubu olusturmak igin,

“Paylasim Grubu Ekle” ( "¥*™“™5 )y hutonuna tiklamaniz gerekmektedir (bkz.

Ekran Goriintiisii 10).
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Ekran Goriintiisii 10 Paylasim Grubu Islemleri 2

Agilan sayfada,

1. Olusturacaginiz grubun adini Grup adi alanina ( P24 ) ve o gruba ait varsa
agiklamanizi Grup Agiklamasi alanina ( Grup Agiklamasi ) yazin;z,

2. Ekleyeceginiz kullanicinin TC Kimlik numarasini Uyeler alanina ( Uveler) giriniz,

3. Sistem o kullanicinin adi ve soyadini ekrana getirecektir. Kullanicinin ad-soyad
butonuna ( ) tiklaymiz.

4. Ekleyeceginiz diger iiyeler i¢in ayni1 islemleri tekrarlamamiz gerekmektedir (bkz.

Ekran Goriintiisii 11).
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Ekran Gériintiisii 11 Paylagim Grubu Islemleri 3

5. Biitiin tiyeler eklendikten sonra “Kaydet” ( %y butonuna tiklanarak paylasim

grubu tanimlama islemi tamamlanir.
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Ekran Goriintiisii 12 Paylasim Grubu Islemleri 4

Olusturdugunuz bir paylasim grubunu “Detay” ( = ) butonu ile diizenleyebilirsiniz.
Bu sayede grubunuza ”Uyeler” ( Lo ) alanina TC Kimlik Numaralarini yazarak tiye
ekleyebilir, iiyeyi cikarabilir, grubun adi ( G™UPadl ) aciklamasy (CTUPAGKIEaMaSTy o},

alanlar1 giincelleyebilirsiniz. “Sil” ( * *' ) butonuna tiklayarak grubu silebilirsiniz (bkz.

Ekran Goriintiisii 12).

Paylasim yapabilmek igin, paylasim yapmak istediginiz dosya/klasoriin bulundugu

2
satira tiklayarak islem meniisii agilir ve “Paylasim” (C‘ ) butonuna tiklanir (bkz. Ekran

Goriintiisii 13).

14



E B a :i::: ag Hoggeldiniz Cikis

V4 . ebdm
‘ dosyc ﬂ 4 @0 m Diger Islemler ¥
& Benim Dosyalarim Adi ¢ Tiirii ¢ Olusturulma ¢

Favori Dosyalarim
ﬁ Ders Notlanm Klasor 14/06/2013 - 10:18

¢ Benimle Paylagilanlar

p {3 Paylagim Grubu Islemleri

+7 Kota Durumu =

Toplam Alan: 10 GB
Kullanilan Alan: 2.1 MB (%0)
Kalan Alan: 10 GB (%100)

© sBirlpucu _—

Bir dizin ya da dosyay! favoriye
eklemek veya cikarmak, onu
paylagmak ve etiketiemek ya da
agiklama yapmak igin dosyanin
solunda bulunan oka tiklayarak
agilan mendy kullanabilirsiniz.

. Gériiglerinizi Bize lletin

Ekran Goriintiisii 13 Paylasim Ekrani 1

Paylasim tek bir kullanici ile yapilacaksa o kullaniciya ait TC Kimlik Numarasi yazilir
ve bosluk birakilir. Sistem tarafindan o kullanicinin adi-soyadi ekrana getirilir.

Kullanicinin adina tiklayarak kullanicty: paylasima ekleyebilirsiniz.

Paylasimi daha Once tanimladiginiz bir grup ile yapacaksaniz, grubun yanindaki

kutucugu isaretlemeniz yeterlidir.
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Paylagim ﬂ

Paylagim yapacaginiz kigilerin T.C. kimlik numaralanni yazabilir ya da bir paylagim grubu segebilirsiniz

Paylagilacak T.C. Kimlik No:

Paylagim Grubu 9 A Sinifi >

®) Salt Okunur

Paylagim Yetkisi(?)
Tam Yetki

Kaydet

Ekran Goriintiisii 14 Paylasim Yapma

Paylasim yaparken, paylasim yaptigimiz kullanicilara o dosya ile ilgili iki farkh

yetkilendirme yapabilirsiniz;

e Salt okunur,

* Tam yetki.

Dosyay1 salt okunur olarak paylasirsaniz, paylasim yaptigiiz kullanicilar dosyanizi
sadece goriintiileyebilir ve bir kopyasini alabilir. Tam yetkili paylastiginiz dosyayz,

paylasim yaptiginiz kullanicilar dosyaniz iizerinde tiim degisiklikleri yapabilir.

16



Dosya Kopyalama ve Tasima

Diger Islemler ¥

Kaydettiginiz bir dosyanin kopyasini olusturmak igin “Diger Islemler” ( )
I_D Kopyala

mentisiinden Kopyala butonuna ( ytiklamaniz gerekmektedir. Dosyanin bir

kopyasi sistem tarafindan olusturulacaktir.

Yiiklediginiz bir dosyay1 ya da olusturdugunuz bir klasorii ise yine ayni mentiden

“Tag1” butonuna ([ = ) tiklayip, tasiyacagimiz adresi belirleyerek tasiyabilirsiniz

(bkz. Ekran Goriintiisii 15).

Dosya / Klasér Tag

Litfen tagimak istediginiz klasorl seginiz

Klasorlerim Benimle Paylagilanlar

» @ / Ana Dizin

Tasi

Ekran Goriintiisii 15 Dosya tasima

Sisteme ytiikledigim dosyay1 nasil giincellerim?

Uygulamada yiiklii olan bir dosyanizda degisiklikler yaptiktan sonra yeniden
yiiklemek yani dosyay1 giincellemek icin dosyay1 segip Diger Islemler Meniisiinden

“Giincelle” butonuna ( ¢ ) tiklanir. Agilan pencereden “Gézat” butonuna( =~ <
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tiklanarak giincellenecek dosyanin adresi girilir ve “Yiikle” butonuna ( e )

tiklanir (bkz. Ekran Gortintiisii 16).

Dosya Giincelle

Dosya segmek igin Gézat butonuna tiklayiniz (En fazla 100MB) + Gozat

Ekran Goriintiisii 16 Dosya Giincelleme

Coklu Islemler Meniisii

EBA Dosyada toplu dosya se¢imi ile dosyalari kopyalayabilir, tasiyabilir ya da

silebilirsiniz. Bunun i¢in islem yapilacak dosya ve klasorlerin
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Ekran Goriintiisii 17 Coklu Islemler

Ne kadar kotam var?

EBA Dosya uygulamasi Ogretmenler igin

+” Kota Durumu =

10GB, ogrenciler i¢cin 1GB alan sunmustur.

Toplam Alan: 10 GB . . 1 e e .
Kﬂﬁ:ﬂanman:o(%o) Size ait kalan kota bilgisini solda Kota

Kalan Alan: 10 GB (%100)

Durumu boliimiinden gorebilirsiniz.
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GoOris ve Onerileriniz igin...

Her tiirlii gorlis ve onerilerinizi eba-dosya@eba.gov.tr mail adresinden ya da sol altta

e e e e . . B Goérislerinizi Bize lletin
bulunan “Goriiglerinizi Bize Iletin” butonuna ( ) tiklayarak acilan

pencereden mesajinizi yazarak gonderebilirsiniz.
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